Benedov"® MESTO BENESOV tel  +420312821111

Masarykovo namésti 100 e-mail: epodatelna@benesov-city.cz
256 01 Benefov ID datové schranky: cb4bwan

MESTSKY URAD BENESOV
ODBOR ROZVOIE A INVESTIC

VYZVA K PODANI NABIiDKY NA VEREIJNOU ZAKAZKU
MALEHO ROZSAHU A ZADAVACIi DOKUMENTACE

,Dodavka kancelafskych potieb pro M&U Benesov 2024

Zadavatel stanovil podminky této verejné zakdzky malého rozsahu tak, aby dodriel zasady transparentnosti,
primérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace dle § 6 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, v platném znéni (dadle jen ,zakon").

1. ldentifikacni a kontaktni Gidaje zadavatele

Zadavatel:

nazev: Mésto Benesov

sidlo: Masarykovo namésti 100, 256 01 Benesov
pravni forma: obec

IC: 00231401

Kontaktni osoba zadavatele:
jméno a pfijmeni: Pavlina Timova
tel. / email: 312 821 268 / tumova@hbenesov-city.cz

1.1 Poskytovani zadavaci dokumentace
Tato vyzva k podani nabidky obsahujici rovnéz zaddvaci dokumentaci je v kompletni podobé vé. pfiloh

uvefejnéna na PROFILU ZADAVATELE:
https://ezak.benesov-city.cz/ (dile jen "profilu zadavatele").

2. Druh vefejné zakazky a jeji pfedpokladana hodnota

Jednd se o vefejnou zakazku malého rozsahu na dodavky. Pfedpokiadana hodnota vefejné zakdzky je

500 000,- K¢ bez DPH. PInéni verejné zakdzky bude probihat na zdkladé dil¢ich objednavek, na zakladé
uzaviené kupni smlouvy, a to do vycerpdni finan¢niho limitu 500 000,- K¢ bez DPH (co nastane dfive).

2.2. Klasifikace predmétu verejné zakazky:
CPVkéd  Kanceldrské potreby 30192000-1

3. Predmét veiejné zakazky

Predmétem plnéni verejné zakdzky je dodavka kancelafskych potfeb, dle specifikace uvedené v pfiloze &. 1
této vyzvy — Vzorovy soupis dodavek je pfilohou €. 1 zadavaci dokumentace.
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3.1. Zohlednéni aspekti odpovédného zadavani

e Vramci dodriovani zésad socidlné odpovédného zaddvani a environmentainé odpovédného zaddvéni
zadavatel poZaduje, aby dodavatel pfi realizaci pfedmétu vefejné zakdzky dodrioval pracovnépravni
predpisy vetné zdkazu nelegdlniho zaméstndvani, pfedpisy vztahujici se k pobytu cizinct v Ceské
republice, pfedpisy stanovici podminky zdravotni zplsobilosti zaméstnanc(, pravidla bezpeénosti a
ochrany zdravi pfi praci na pracovisti, poZarni pfedpisy, hygienické pFedpisy, predpisy k ochrané
zivotniho prostfedi véetné& pfedpisd upravujicich naklddani s odpady. Zadavatel poZaduje, aby dodavatel
zajistil, Ze v3echny osoby podilejici se na realizaci pfedmétu vefejné zakazky budou vybaveny osobnimi
ochrannymi pracovnimi pomUckami a dodrZovali zakladni pokyny bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi praci.
V pfipadé, Ze to bude moZné a Glelné, vyuiije dodavatel pfi realizaci pfedmétu vefejné zakazky osoby
znevyhodnéné na trhu préce: (lidi se zdravotnim postiZenim; osoby s trestni minulosti; mladé lidi nebo
podpofi zameéstnanecké pfileZitosti pro dlouhodobé nezaméstnané). MoZnost a (lelnost takového
postupu posoudi dodavatel zejména s ohledem na charakter, rozsah a naroénost praci, které by toto
osoby mély vykonavat, a rovnéi s ohledem na dostupnost této pracovni sily na pracovnim trhu.

* Dodavatel se zavazuje, Ze bude pfi realizaci pfedmétu vefejné zakdzky minimalizovat negativni dopady
na Zivotni prostfedi, a to pfedeviim niceni lesl, vypousténi emisi do ovzdudi a vod b&hem vyroby
papirové buniciny a papiru, spotieba energie a chemickych latek b&hem vyroby.

e  Likvidace poutitych vyrobki nebo obalil: u vyrobk( nebo oball zajistit odvezeni k op&tovnému vyufiti,
recyklaci nebo ndleZité likvidaci (napf. tuzkové alkalické baterie).

e Dodavatel se zavazuje k vyuZiti technologii a vyrobnich postup( $etrnych k Zivotnimu prostredi.

e  Zadavatel poZaduje dodat vyrobky:

- opatfené ekoznatkou typu |, jako je ekoznatka EU se specifikaci, Ze je papir vyroben na bazi
sbérovych papirovych vldken od kone¢ného spotfebitele (recyklovany papir) nebo

- scertifikdty kontroly dfevénych vldken certifikovanych jako FSC ¢i PEFC, nebo jakykoli rovnocenny
dikaz, Ze je papir vyroben na bazi primarniho vldkna pochdzejiciho ze zdkonné nebo udritelné
obhospodafovanych zdroju.

4. Pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace

1) Zadavatel poZaduje k prokazani spinéni zékladni zpisobilosti G€astnika vyb&rového Fizeni kvalifikaénich
predpoklad( pfedloZit Cestné prohldseni podepsané osobou opravnénou jednat jménem nebo za
uchazele o splnéni zakladnich kvalifikagnich pfedpokladi v rozsahu dle pfilohy &.3 této vyzvy

2) Zadavatel poZaduje k prokdzani spinéni podminek profesni zpisobilosti pfedlozit:

a) vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové
evidence vyzaduje

b) doklad o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky dle § 10 odst. 3

pism. a) zakona ¢. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikdni, tj. vypis ze Zivnostenského rejst¥iku
v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné zakdzky

3) Zadavatel poZaduje k prokdzani spinéni technické kvalifikace pFedloZit dle § 79 odst. 2 pism. a) zdkona
seznam vyznamnych dodavek poskytnutych dodavatelem za poslednich 3 roky pied zahajenim
zaddvaciho Fizeni. Doba posledni 3 roky se povaiuje za spinénou v pfipadé, kdy doddvka uvedena v
seznamu byla v priibéhu této doby dokonéena.

Zadavatel stanovuje tuto minimalni Groveri pro spinéni predmétné podminky technické kvalifikace —
dodavatel doloZi minimalné:

- 2 zakazky na dodavky kanceldfskych potfeb, a to ve finanénim objemu min. 200 tis. K¢ bez DPH kazd4
zakazka,
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Zadavatel si mize v pribéhu vybérového fizeni vyZadat predloZeni origindll nebo ovérenych kopii
dokladl o kvalifikaci dodavatele. Pro prokazovani kvalifikace ziskané v zahraniéi, kvalifikace v pripadé
spole€né Gcasti dodavatell a prokdzani kvalifikace prostfednictvim jinych osob plati pfimérené pravidla
uvedené v ustanoveni § 81 az 83 zakona.

5. Obchodni podminky

1) Zadavatelem poZadované obchodni podminky jsou uvedeny v €l. 5 odst. 2 této vyzvy (viz nize).
Dodavatel predloZi doplnény ndvrh kupni smlouvy {uchaze¢ je povinen pouiZit navrh smlouvy této
zaddvaci dokumentace) dle prilohy &. 4, ktery:

- bude obsahovat veskeré obchodni podminky poZadované zadavatelem (viz ¢l. 5 odst. 2 této vyzvy),

- bude obsahovat pfipadné dal$i obchodni podminky dodavatele, které dodavatel bude poZadovat
zakotvit do smlouvy uzavirané na plnéni této vefejné zakdzky, pfiCemi tyto obchodni podminky
dodavatele nesmi byt v rozporu s obchodnimi podminkami stanovenymi zadavatelem,

- bude zpracovan v souladu s pfislusnymi prdvnimi predpisy, zejména zdkonem ¢. 89/2012 Sb.,,
obéansky zakonik, ve znéni pozdéjsich pfedpis,

2} Navrh kupni smlouvy musi obsahovat tyto obchodni podminky zadavatele:

a) pfedmétem plnéni kupni smlouvy je zdvazek dodavatele (prodavajiciho) dodavat zadavateli
{kupujicimu) pfedmét smlouvy, tj. doddvka kancelaFskych potfeb, na zdkladé diléich dodavek, dle
vzorového soupis poloZek uvedenych v pfiloze €. 1. této vyzvy.

b) doba plnéni — zadavatel poZaduje zahdjeni plnéni ihned po uzavieni smlouvy
- ukonéeni plnéni: vy€erpani financniho limitu 500.000 K¢ bez DPH
c) misto plnéni - Méstsky Grad BeneSov, Masarykovo namésti 100, 256 01 Benesov,

e) ostatni ustanoveni:

- smluvni strany prohlasuji, Ze pfedem souhlasi s moZnym zpristupnénim, ¢i zvefejnénim celé této
smlouvy v jejim plném znéni, jakoZ i vSech Ukon( a okolnosti stouto smlouvou souvisejicich,
ke kterému muze kdykoli v budoucnu dojit,

- dodavatel je povinen spolupltsobit pfi vykonu finanéni kontroly ve smyslu § 2 pism. e) zékona
¢. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zdkonl {zakon o finanéni
kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisd,

- zmény smlouvy se sjedndvaji zdsadné pisemné jako dodatek ke smlouvé s &iselnym oznadenim podle
pofadového ¢isla prisluiné zmény smlouvy.

6. Technické podminky

1) Technické podminky vymezujici pfedmét plnéni vefejné zakdzky a stanovené v podrobnostech nezbytnych
pro zpracovani nabidky ve vybérovém Fizeni jsou souasti zadavacich podminek jako jeji pfiloha €. 1.

2) Dodavatel je povinen dodrzet technické podminky v rozsahu dle pfilohy ¢. 1 zadavacich podminek. Pokud
je v technickych podminkach v pfiloze €. 1. této vyzvy uveden odkaz na urlitého dodavatele &i vyrabek,
zadavatel umoZnuje pouZiti rovnocennych feseni,

7. Pozadavky na zpusob zpracovani nabidkové ceny

1) Nabidkova cena bude stanovena jako soucet vzorovych jednotkovych cen dle tabulky specifikace poloZek,
kterd je pfilohou €. 1 této vyzvy.
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2) Nabidkovad cena bude uvedena v tabulce na krycim listu, ktery je pfilohou & 2 této vyzvy, Ucastnik
zadavaciho fizeni dale doplini svoje identifikagni idaje.
Nabidkové jednotkové ceny musi byt vypinény do tabulky specifikace praci. Do jednotkovych cen musi
byt zahrnuty veskeré naklady potifebné k realizaci zakdzky (tj. zejména néklady na dopravu, manipulaci,
certifikaty {i atesty atd.)

8. Pozadavky na obsah a zpracovani nabidky

1) Nabidka musi byt zpracovdna pisemné v ¢eském jazyce vjednom vyhotoveni. K cizojazyénym
dokumentim je uchazeé povinen pfiloZit alespon prosty preklad do éeského jazyka, a to s vyjimkou
technickych specifikaci, kdy se jednd o standardné pouZivanou terminologii k uréitym hodnotam,
vypoctdm &i funkcim.

2) Obsah nabidky - souédsti nabidky musi byt:

a) kryci list nabidky obsahujici identifikaéni Gdaje dodavatele (tj. u pravnické osoby obchodni firma
nebo nézev, sidlo, pravni forma, identifikaéni &islo, bylo-li pfidéleno, a u fyzické osoby obchodni firma
nebo jméno a pfijmeni, misto podnikdani, identifika&ni &islo, bylo-li pfidéleno), kontaktni osobu zadavatele

-vzor kryciho listu je pfilohou €. 2 této vyzvy,
b) prohlaeni o spInéni zakladni a profesni zpisobilosti uéastnika vybéravého Fizeni dle ¢|. 4 této ZD
¢) ndvrh kupni smlouvy zpracovany v souladu s €l. 5 této vyzvy,
d) vzorovy soupis poloZek zpracovany v souladu s €l. 6 odst. 2 této vyzvy.

3) Varianty nabidek zadavatel nepfipousti.

9. Vysvétleni zadavacich podminek

1) Dodavatel je opravnén po zadavateli poZadovat vysvétleni zadavacich podminek. Zadavatel je povinen
bez zbyteéného odkladu odeslat vysvétleni zaddvacich podminek véetn& pfesného znéni poZadavku
dodavatele viem dodavatelGim, kterym byla vyzva k podéni nabidky zasldna. Zadavatel dale uverejni

vysvétleni zadavacich podminek na profilu zadavatele v sekci , Ostatni zprévy k zakazce”.

2) Zadosti o vysvétleni zadavacich podminek zasilejte emailem na adresu kontaktni osoby uvedené v &l. 1
vyzvy tj. tumova@benesov-city.cz, pres profil zadavatele nebo datovou schrankou.

10. Lhita, misto a zplsob podani nabidek, otevirani obalek

1)  Lhdta pro podani nabidek konéi dne 04.10.20204 v 9:00 hodin. Nabidky doruéené po uplynuti této Ihaty
nebudou zadavatelem do vybérového fizeni pfijaty.

2) Forma a zpasob podani nabidek
Nabidka musi byt poddna vyhradné v elektronické podobé prostfednictvim elektronického ndstroje
E-ZAK na adrese https://ezak.benesov-city.cz/. Listinna verze neni pFipustna.

Zplsob poddni nabidek:

a) pro podani nabidky v elektronické podobé bude pouzit certifikovany elektronicky nastroj E-ZAK
BeneSov — Vefejné zakdzky Mésta BeneSov, (dale jen ,E-ZAK Bene$ov”) dostupny na internetové
adrese, https://ezak.benesov-city.cz/, kde jsou rovnéZ dostupné podrobné informace o ovladani
systému a pfesné poZadavky na provoz systému E-ZAK (odkaz ,ufivatelskd pfirucka” v zdpati)
a kontakty na uZivatelskou podporu,
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b) ucastnik vybérového fizeni musi byt pro moZnost podani nabidky registrovan jako dodavatel
v elektronickém nastroji E-ZAK BeneSov {odkaz ,registrace dodavatele” na webové strance
https://ezak.benesov-city.cz/

c) zadavatel nenese odpovédnost za technické podminky na strané Géastnika zaddvaciho Fizeni.
Zadavatel doporucuje ucastnikim zadavaciho Ffizeni zohlednit zejména rychlost jejich pfipojeni
k internetu pfi podavani nabidky tak, aby tato byla poddna ve Ih(ité pro podéni nabidek (podanim
nabidky se rozumi findIni odeslani nabidky do nastroje po nahrani veikerych pfiloh),

Dodavatel mlzZe podat pouze jednu nabidku. Pokud dodavatel podd v daném zaddvacim fizeni vice
nabidek samostatné nebo spolecné s dalimi dodavateli, zadavatel viechny takové nabidky vyfadi
a dodavatele vylou¢i z G¢asti ve vybérovém fizeni.

Nabidka musi byt zpracovana v éeském jazyce v jednom vyhotoveni. K cizojazyénym dokumentim je
uchazec povinen pfilozZit alespori prosty preklad do ¢eského, a to s vyjimkou technickych specifikaci,
kdy se jedna o standardné pouZivanou terminologii k uréitym hodnotdm, vypoétiim & funkcim.

11. Hodnoceni nabidek

Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomicka vyhodnost nabidky bude

e

svvs

e

12. Rozhodnuti o vybéru a uzavieni smlouvy

1) Zadavatel rozhodne o vybéru dodavatele podle vysledku hodnoceni nabidek. Oznameni o vybéru
dodavatele bude uvefejnéno na profilu zadavatele, pfi¢emZ ozndmeni je doruceno viem G&astnikd
vybérového Fizeni okamZikem jeho uverfejnéni na profilu zadavatele. V pfipadé vylouteni nékterého
z Ucastnik( fizeni bude ozndmeni o jeho vylouéeni rovnéZ uverejnéno na profilu zadavatele a povaiuje se
za dorucené okamiikem jeho uverejnéni.

3) Zadavatel uzavie ramcovou kupni smlouvu prostfednictvim vybraného dodavatele, pficem? uzavirana
smlouva bude v souladu s nabidkou vybraného dodavatele. V pFipadg, Ze vybrany dodavatel odmitne se
zadavatelem smlouvu uzavfit nebo mu neposkytne dostateénou souéinnost, miZe zadavatel uzavfit
smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako druhy v pofadi. V pfipadé&, Ze dodavatel, ktery se umistil
jako druhy v pofadi, taktéZ odmitne se zadavatelem smlouvu uzavfit nebo mu neposkytne dostate¢nou
soucinnost, mdzZe zadavatel uzavfit smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako tfeti v pofadi.

13. Ostatni informace
1) Zadavatel upozorfiuje, Ze se nejedna o zadavaci Fizeni dle zadkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek. Vefejnd zakdzka je vefejnou zakdzku malého rozsahu ve smyslu § 27 zédkona, ktera dle § 31

zakona neni zaddvana postupem dle zakona, ale zadavatel je povinen dodrZet zasady dle § 6 zakona.

2) Podané nabidky se stdvaji soutdsti dokumentace vybérového fizeni a uchaze¢i nemaji na jejich vraceni
pravo. Uchazeci nemaji pravo pozadovat uhradu jakychkoli ndklad(i souvisejicich s podanim nabidky.

3) Zadavatel si vyhrazuje pravo do uzavieni smlouvy vybérové fizeni zrusit.
4) Tato vyzva k podéni nabidky a jeji pfilohy obsahuje veikeré zadévaci podminky zadavatele pro

pfedmétnou vefejnou zakdzku malého rozsahu. Zadavatel je opravnén zaddvaci podminky vysvétlit dle
¢l. 9 této vyzvy.
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5) Nedilnou soucasti této vyzvy jsou tyto pfilohy:
- pfiloha €. 1 — vzorovy soupis poloZek
- pfiloha €. 2 — kryci list
- pfiloha €. 3 - Cestné prohlaseni o spInéni zédkladni a profesni zptsobilosti,
- pfiloha €. 4 — zdvazny vzor kupni smlouvy

Benesov, dne 23.z4¥Fi 2024
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