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VYZVA K PODANIi NABIDKY NA VEREJNOU ZAKAZKU
MALEHO ROZSAHU A ZADAVACi DOKUMENTACE

»,Dodévka kancelafskych potieb pro MéU Benesov 2018

Zadavatel stanovil podminky této verejné zakazky malého rozsahu tak, aby dodriel zdsady transparentnosti,
piiméFenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace dle § 6 zédkona €. 134/2016 Sb., o zadavéni vefejnych
zakdzek, v platném znéni (ddle jen ,,zdkon").

Zadavatel se v této zadavaci dokumentaci odkazuje v nékterych ustanovenich na zdkon. Tyto odkazy jsou
uZivany s cilem presné specifikovat poZadavky zadavatele. Na vybérové fizeni se neaplikuji ostatni, zde
neuvedend, ustanoveni zdkona.

Informace a GUdaje uvedené v jednotlivych ¢dstech zadavaci dokumentace vymezuji zdvazné poZadavky
zadavatele. Tyto poZadavky je kaidy dodavatel povinen pIné a bezvyhradné respektovat pfi zpracovani své
nabidky. Neakceptovani poZadavkl zadavatele uvedenych v této zaddvaci dokumentaci bude povaZovéno za
nesplnéni zaddvacich podminek s nasledkem vylouceni dodavatele z téasti ve vyb&rovém Fizeni.

Vyzva je souhrnem poZadavkl zadavatele a nikoliv koneénym souhrnem vedkerych poZadavk( vyplyvajicich z
obecné platnych pravnich norem. Dodavatel se tak musi pfi zpracovéni své nabidky vidy fidit nejen
pozadavky obsaZzenymi ve Vyzvé, ale téZ ustanovenimi pfislusnych obecné zavaznych pravnich pfedpist.

1. Identifikacni a kontaktni (idaje zadavatele

Zadavatel:

nazev: Mésto Benesov

sidlo: Masarykovo namésti 100, 256 01 Benesov
pravni forma: obec

IC: 00231401

Kontaktni osoba zadavatele:
jméno a pfijment: Pavlina TGmova
tel. / email: 317 754 268 / tumova@benesov-city.cz

1.1 Poskytovani zadavaci dokumentace
Tato vyzva k podani nabidky obsahujici rovnéz zadédvaci dokumentaci je v kompletni podobé vé. pfiloh

uvefejnéna na PROFILU ZADAVATELE:
https://ezak.benesov-city.cz/ (déle jen "profilu zadavatele").

2. Druh verejné zakazky a jeji predpokladana hodnota

Jedna se o vefejnou zakdzku malého rozsahu na dodavky. Predpokladand hodnota vefejné zakazky je

500 000,- K¢ bez DPH. PInéni vefejné zakazky bude probihat na zékladé diléich objednavek, na zakladé
uzaviené ramcové kupni smiouvy po dobu 24 mésicli nebo do vyéerpani finanéniho limitu 500 000,- K& bez
DPH (co nastane dfive).
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2.2. Klasifikace predmétu vefejné zakazky:
CPVkdéd  Kanceladfské potreby 30192000-1

3. Predmét vefejné zakazky

Pfedmétem plnéni verejné zakazky je doddvka kanceldiskych potieb, dle specifikace uvedené v pfiloze €. 1
této vyzvy - Vzorovy soupis doddvek je pfilohou ¢. 1 zadavaci dokumentace.

4. Pozadavky na prokazani spinéni kvalifikace

1) Zadavatel poZaduje k prokazani spInéni zakladni zplsobilosti G¢astnika vybérového fizeni kvalifikaénich
predpoklad predloZit ¢estné prohlaseni podepsané osobou opravnénou jednat jménem nebo za
uchazede o spinéni zdkladnich kvalifikanich prfedpokladil v rozsahu dle pfilohy €.3 této vyzvy

2) Zadavatel pozaduje k prokdzani spinéni podminek profesni zplsobilosti predloZit:

a) vypis z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni pfedpis zapis do takové
evidence vyZaduje

b) doklad o opravnéni k podnikani v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné zakéazky dle § 10 odst. 3
pism. a) zdkona €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikéni, tj. vypis ze Zivnostenského rejstfiku
v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vefejné zakazky

3) Zadavatel pozaduje k prokazani spInéni technické kvalifikace predloZit dle § 79 odst. 2 pism. a) zdkona
seznam vyznamnych dodavek poskytnutych dodavatelem za poslednich 3 roky pfed zahdjenim
zaddvaciho fizeni. Doba posledni 3 roky se povaZzuje za spinénou v pfipadé, kdy dodavka uvedend v
seznamu byla v pribéhu této doby dokonéena.

Zadavatel stanovuje tuto minimalni Uroven pro splnéni pfedmétné podminky technické kvalifikace -
dodavatel doloZi minimalné:

- 2 zakdzky na dodédvky kanceldiskych potieb a to ve finanénim objemu min. 250 tis. K& bez DPH kazda
zakazka,

Zadavatel si mlZe v pribéhu vybérového fizeni vyZzadat predloZeni origindli nebo ovéfenych kopii
dokladl o kvalifikaci dodavatele. Pro prokazovani kvalifikace ziskané v zahraniéi, kvalifikace v pFipadé
spole¢né Gcasti dodavatell a prokazani kvalifikace prostfednictvim jinych osob plati pfiméfené pravidla
uvedené v ustanoveni § 81 az 83 zdkona.

5. Obchodni podminky

1) Zadavatelem poZadované obchodni podminky jsou uvedeny v ¢l. 5 odst. 2 této vyzvy (viz niZe).

Dodavatel predlozi podepsany navrh Rédmcové kupni smlouvy (uchazeé je povinen pouZit névrh
smlouvy této zadavaci dokumentace) dle pfilohy &. 4, ktery:

- bude obsahovat veskeré obchodni podminky poZadované zadavatelem (viz ¢l. 5 odst. 2 této vyzvy),

- bude obsahovat pfipadné dalSi obchodni podminky dodavatele, které dodavatel bude poZadovat
zakotvit do smlouvy uzavirané na pInéni této vefejné zakdzky, pficemZ tyto obchodni podminky
dodavatele nesmi byt v rozporu s obchodnimi podminkami stanovenymi zadavatelem,

- bude zpracovan v souladu s pfisluSnymi pravnimi pfedpisy, zejména zdkonem ¢. 89/2012 Sb.,
obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist,

- bude podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢i za dodavatele, pficemz dodavatel doloZi
rovnéZ doklad o opravnéni zastupce dodavatele k podpisu navrhu smlouvy (napf. kopie vypisu z
obchodniho rejsttiku, plna moc, doklad o opravnéni k podpisu v ramci pracovni ¢innosti zdstupce
dodavatele apod.).

www.benesov-city.cz 1&0: 00 231 401 €S a.s. Benedov, &. 0.: 19-0320035309/0800



2) Navrh ramcové kupni smlouvy musi obsahovat tyto obchodni podminky zadavatele:
a) predmétem plnéni rdmcové kupni smlouvy je zavazek dodavatele (prodavajiciho) dodévat zadavateli
(kupujicimu) predmét smlouvy tj. dodavka kanceldfskych potieb, na zékladé diléich dodévek, dle
vzorového soupis dodavek uvedenych v pfiloze €.1. této vyzvy.

b) doba plnéni - zadavatel poZaduje zahajeni plnéni ihned po uzavieni smlouvy
- ukonceni pInéni: do 24 mésict od podpisu ramcové kupni smlouvy

c) misto plnéni- Meéstsky fad BeneSov, Malé namésti, 256 01 Benesov,

e) ostatni ustanoveni:
- smluvni strany prohlasuji, Ze pfedem souhlasi s moZnym zpfistupnénim, &i zvefejnénim celé této
smlouvy v jejim plném znéni, jakoZ i vSech Gkonl a okolnosti stouto smlouvou souvisejicich,
ke kterému muze kdykoli v budoucnu dojit,
- smluvni strany vyslovné stanovi, Ze neumoini podstatnou zménu smlouvy - za podstatnou zménu je
povaZzovano zejména rozsifeni pfedmétu smlouvy a zména smlouvy ménici ekonomickou rovnovéhu
smlouvy ve prospéch dodavatele a dale nesmi byt smlouva zménéna tak, Ze by takovéd zména mohla
ovlivnit vybér nejvhodnéjsi nabidky ¢i umozZnit Gcast jinych dodavateltl v pfedmétném vybérovém
fizeni, v némz byl dodavatel vybran,
- dodavatel je povinen spoluplsobit pfi vykonu finan¢ni kontroly ve smyslu § 2 pism. e) zdkona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zdkon o finanéni
kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisd,
- zmény smlouvy se sjedndvaji zdsadné pisemné jako dodatek ke smlouvé s ¢iselnym ozna&enim podle
poradového Cisla pfislu§né zmény smlouvy.

6. Technické podminky

1) Technické podminky vymezujici pfedmét plnéni vefejné zakdzky a stanovené v podrobnostech
nezbytnych pro zpracovani nabidky ve vybérovém fizeni jsou soucasti zaddvacich podminek jako jeji
ptiloha €. 1.

2) Dodavatel je povinen dodrzet technické podminky v rozsahu dle pfilohy &. 1 zaddvacich podminek. Pokud
je v technickych podminkach v pfiloze €. 1. této vyzvy uveden odkaz na urcitého dodavatele &i vyrobek,
zadavatel umozZiiuje pouZiti rovnocennych feseni.

7. PoZadavky na zplisob zpracovani nabidkové ceny

1) Nabidkova cena bude stanovena jako souéet vzorovych jednotkovych cen dle tabulky specifikace praci,
ktera je pfilohou €. 1 této vyzvy.

2) Nabidkovéd cena bude uvedena v tabulce na krycim listu, ktery je pfilohou €. 2 této vyzvy, uéastnik
zadavaciho tizeni ddle doplni svoje identifikaéni idaje.
Nabidkové jednotkové ceny musi byt vypinény do tabulky specifikace praci. Do jednotkovych cen musi
byt zahrnuty veskeré naklady potiebné k realizaci zakdzky (tj. zejména néaklady na dopravu, manipulaci,
certifikaty i atesty atd.)

8. PoZadavky na obsah a zpracovani nabidky
1) Nabidka musi byt zpracovdna pisemné v cEeském jazyce vjednom vyhotoveni. K cizojazyénym
dokumentim je uchazec povinen priloZit alespofi prosty preklad do éeského jazyka, a to s vyjimkou

technickych specifikaci, kdy se jednd o standardné pouZivanou terminologii k uréitym hodnotdm,
vypoctim ¢&i funkcim.
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2) Obsah nabidky - soucasti nabidky musi byt:

a) kryci list nabidky obsahujici identifikaéni (daje dodavatele (tj. u pravnické osoby obchodni firma

nebo ndzev, sidlo, pravni forma, identifikacni Cislo, bylo-li pfidéleno, a u fyzické osoby obchodni firma

nebo jméno a pfijmeni, misto podnikani, identifikacni ¢islo, bylo-li pfidéleno), kontaktni osobu zadavatele

-vzor kryciho listu je pfilohou €. 2 této vyzvy,

b) prohlaseni o spinéni zdkladni a profesni zplsobilosti Géastnika vybérového Fizeni dle ¢&l. 4 této ZD

c) navrh ramcové kupni smlouvy podepsany osobou opravnénou jménem &i za dodavatele a
zpracovany v souladu s cl. 5 této vyzvy, v¢. dokladu o opravnéni zdstupce dodavatele k podpisu

navrhu smlouvy dle ¢l. 5 této vyzvy, (napf. kopie vypisu z obchodniho rejstfiku, plnd moc, doklad o
opravnéni k podpisu v rdmci pracovni ¢innosti zastupce dodavatele apod.),

d) vzorovy soupis dodavek zpracovany v souladu s €l. 6 odst. 2 této vyzvy.

3) Varianty nabidek zadavatel nepfipousti.

9. Vysvétleni zadavacich podminek

1) Dodavatel je opravnén po zadavateli poZadovat vysvétleni zaddvacich podminek. Zadavatel je povinen
bez zbyte¢ného odkladu odeslat vysvétleni zadavacich podminek véetné pfesného znéni poZadavku
dodavatele viem dodavatelim, kterym byla vyzva k podani nabidky zasldna. Zadavatel déle uvefejni

vysvétleni zaddvacich podminek na profilu zadavatele v sekci ,,Moje zpravy k zakdzce”.

2) Zadosti o vysvétleni zadavacich podminek zasilejte emailem na adresu kontaktni osoby uvedené v &l. 1
vyzvy tj. tumova@benesov-city.cz, pres profil zadavatele nebo datovou schrénkou.

3) Prohlidka mist pInéni se neuskute¢ni, mista jsou vefejné pfistupnd.
10. Lhdta, misto a zplisob podani nabidek, otevirani obalek

1) Lhata pro podani nabidek konéi dne 27.6. 2018 v 10:00 hodin. Nabidky doru¢ené po uplynuti této Ihaty
nebudou zadavatelem do vybérového fizeni pfijaty.

2) Forma a zplsob podani nabidek

Nabidka musi byt poddna vyhradné v elektronické podobé prostfednictvim elektronického nastroje

E- ZAK na adrese https://ezak.benesov-city.cz/. Listinna verze neni pfipustna.

Zplsob podani nabidek:

a) pro podani nabidky v elektronické podobé bude pouiit certifikovany elektronicky nastroj E-ZAK
Bene3ov - Vefejné zakazky Mésta BeneSov, (déle jen ,E-ZAK Bene3ov”) dostupny na internetové
adrese, https://ezak.benesov-city.cz/, kde jsou rovnéZ dostupné podrobni informace o ovladani
systému a presné poZadavky na provoz systému E-ZAK (odkaz ,uZivatelskd pfiru¢ka” v zdpati)
a kontakty na uZivatelskou podporu,

b) uéastnik vybérového fizeni musi byt pro moZnost podani nabidky registrovan jako dodavatel v
elektronickém nastroji E-ZAK BeneSov (odkaz ,registrace dodavatele” na webové strance
https://ezak.benesov-city.cz/

c) zadavatel nenese odpovédnost za technické podminky na strané Ucastnika zaddvaciho fFizeni.
Zadavatel doporuduje ucastnikim zadavaciho fizeni zohlednit zejména rychlost jejich pfipojeni
k internetu pfi poddvani nabidky tak, aby tato byla podana ve Ihité pro podani nabidek (poddnim
nabidky se rozumi findIni odeslani nabidky do nastroje po nahrani veskerych pfiloh),

Dodavatel mizZe podat pouze jednu nabidku. Pokud dodavatel podd v daném zadavacim fizeni vice

nabidek samostatné nebo spole¢né s dalsimi dodavateli, zadavatel viechny takové nabidky vyfadi

a dodavatele vyloudi z U¢asti ve vybérovém fizeni.
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Nabidka musi byt zpracovdna v ¢eském jazyce v jednom vyhotoveni. K cizojazyénym dokumentim je
uchaze¢ povinen pfiloZit alespoi prosty pieklad do &eského, a to s vyjimkou technickych specifikaci, kdy
se jedna o standardné pouzivanou terminologii k uréitym hodnotdm, vypoétam &i funkcim.

11. Hodnoceni nabidek
Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. Ekonomickd vyhodnost nabidky bude
hodnocena podle nejnizsi nabidkové ceny v Ké bez DPH. Hodnocena bude nabidkova cena v K¢ bez DPH
zpracovana dle €l. 7 odst. 1 a 2 této vyzvy uvedena v tabulce na krycim listu nabidky.
Nabidky budou sefazeny podle vy3e nabidkové ceny vzestupné od nejniZsi nabidkové ceny po nejvyssi,

svwe

12. Rozhodnuti o vybéru a uzavieni smlouvy

1) Zadavatel rozhodne o vybéru dodavatele podle vysledku hodnoceni nabidek. Ozndmeni o vybéru
dodavatele bude uvefejnéno na profilu zadavatele, pficemz ozndmeni je doruceno viem Géastnikd
vybérového fizeni okamZikem jeho uvefejnéni na profilu zadavatele. V pfipadé vylouéeni nékterého z
ucastnikd fizeni bude oznédmeni o jeho vylouceni rovnéz uverejnéno na profilu zadavatele a povaZuje se
za dorugené okamzikem jeho uvefejnéni.

4) Zadavatel uzavie ramcovou kupni smlouvu prostfednictvim vybraného dodavatele, pficem uzavirana
smlouva bude v souladu s nabidkou vybraného dodavatele. V pfipadé, Ze vybrany dodavatel odmitne se
zadavatelem smlouvu uzaviit nebo mu neposkytne dostate¢nou soucinnost, miZe zadavatel uzavfit
smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako druhy v poradi. V pfipadé, Ze dodavatel, ktery se umistil
jako druhy v pofadi, taktéZ odmitne se zadavatelem smlouvu uzavfit nebo mu neposkytne dostateénou
soucinnost, mZe zadavatel uzavfit smlouvu s dodavatelem, ktery se umistil jako tfeti v poradi.

13. Ostatni informace

1) Zadavatel upozorfiuje, Ze se nejedna o zadavaci fizeni dle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakdzek. Verejna zakazka je verejnou zakdzku malého rozsahu ve smyslu § 27 zdkona, kterd dle § 31
zdkona neni zadavana postupem dle zdkona, ale zadavatel je povinen dodriet zésady dle § 6 zékona.

2) Podané nabidky se stdvaji sou¢asti dokumentace vybérového Fizeni a uchazeéi nemaji na jejich vraceni
pravo. Uchazeci nemaji pravo poZadovat Ghradu jakychkoli nakladi souvisejicich s podanim nabidky.

3) Zadavatel si vyhrazuje pravo do uzavieni smlouvy vybérové Fizeni zrusit.

4) Tato vyzva k podani nabidky a jeji pfilohy obsahuje veSkeré zaddvaci podminky zadavatele pro
pfedmétnou verfejnou zakdzku malého rozsahu. Zadavatel je opravnén zadavaci podminky vysvétlit dle
¢l. 9 této vyzvy.

5) Nedilnou souéasti této vyzvy jsou tyto pfilohy:
- pfiloha €. 1 —vzorovy soupis dodavek
- pfiloha ¢&. 2 —kryci list
- pfiloha €. 3 - estné prohlaseni o splnéni zakladni a profesni zplsobilosti,
- pfiloha €. 4 — zavazny vzor ramcové kupni smlouvy

Bene3ov, dne 4 g -0§- 2018
b0 N D

Ing. Petr Hostek, MBA
starosta mésta Benesov
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